INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 30 de noviembre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurade
Administrador General

Ministerlo de Cultura y Daportes

Su despacho.

Estimado senior Administrador General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle ml Informe MENSUAL da actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste:  Audlrey Dotrice de Ledn Ferrer CuUl: 2271794710101

Numero de contrato: 029-14-2021 Acuerdo Ministerial:  6-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Téenleos Nit def Contratista: 9454136

MNamero de Facture: 2143439131 Serie: AdsF24BA

Honorarios Mensuales: 0. B.000.00 Pariado del Informe: noviembre

Monte Total del Contrato 0, 95,225.81 Plazo del Contrato: 4 de Enero al 31 Diciembre 2021
Unidad Administrativa donde presta

los sarviclos; Direccién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrata: "El Técnico" se compromete a prestar sus serviclos Téenicos para la Direccién de Recursos Humanos de

la Direccian Superior del Ministerle de Cultura v Deportes de aste Ministerio, con dedicaclén v
diligencia y con arreglo & las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién da Sarvicios
Técnicos que se describen, sin sar astas limitativas, sino enunciativas, (segin Clausula de contrato:
Tercera),

Desarrolle Ordenado de Actividades:

@) Apoyé a la Direccién de Recursos Humanes en procesos relacionades al estudio para la gestién de las diferentes acciones de puestos:
creacién de puestos, supresién de Puestos, traslados presupuestarios, cambie de especlalidad, reasignacion de puestos v revaloraciones,
ete.; para los servicores piblicos contratados bajo los renglones on, 021 v 022 del Despacho Superior v de las diferentes Diracclones
Generales del Ministerio de Cultura y Deportes.

k)  Brindé apoyo a la Direccién de Recursos Hurmanes en aspectos de la gestién en la Asignacién del Complermento Salarial v Boros
Monetarios para los servidores plblicos contratades baje los ranglones 011, 021, 022 y 031 del Despache Superior v da las diferentes
Direcciones Generales del Minlsterlo de Cultura v Deportas.

<)  Apayéen el llenado de los formatos relacionados con la elaboracién de acclones de puestos v la gastidn que los mismos reguleran ante
los entes rectores v el Ministro.

d) Apové en la calendarizacién de baneficios monatarios que correspondan, de acuerdo a la facha de ingreso de colaboradores del Despacho
Superlor v las diferentes Direcciones Generales del Minlsterio de Cultura v Deportes,

& Brindé apoyo a la Direccién de Recursos Humanos en procesos relacionades con el drea de aplicacién de personal en ¢l Ministerio de
Cultura v Daportes,

Audrey Dotrice de Leén Farrer Lic. Estuardo José Valdés Rivas

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrate: Décima Primera)
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